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Alle sezioni di: 
Pubblicità Legale – Albo on-line 

Amministrazione Trasparente 
del sito internet dell’istituzione scolastica 

www.ipsteleseischia.edu.it 
 

Oggetto: Avviso pubblico per la selezione di personale interno che ricopra il ruolo di Tutor, 
Esperto in codocenza e funzioni di counselling ed Esperto in pubblicazioni finali 
nell’ambito del progetto “Scuola viva - Scuole abitate 5  C.U.: 166 NAP  - CUP: 

E31I21000790006 - POR CAMPANIA FSE 2021-2027 PROGRAMMA - “SCUOLA VIVA” 
(D.G.R. n. 362 del 04/08/2021) 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
VISTO  il DPR 275/99 concernente norme in materia di autonomia delle Istituzioni 
Scolastiche;  
VISTO  il Decreto Legislativo 30 Marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali 
sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche" e ss. mm. ii.; 
VISTO    il Decreto Interministeriale 129/2018, concernente “Regolamento concernente le 
Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche"; 
VISTA   la Deliberazione di Giunta Regionale n. 362 del 04/08/2021 "Programmazione nuovi 
interventi di contrasto alla dispersione scolastica. Progetto "SCUOLA VIVA", "AZIONI DI 
ACCOMPAGNAMENTO" e "CORPORE SANO CAMPANIA";  
VISTE    le delibere degli OO.CC.; 
VISTE le Dichiarazioni d’Impegno dei Partners del progetto;  
VISTA   la Manifestazione di interesse prot. 16497 del 13/12/2021; 
VISTO  il DD n° 263 del 31/05/2022 “Manifestazione d'interesse Programma Scuola Viva. 
Ammissibilità e valutazione tecnica delle proposte progettuali. Approvazione delle risultanze 
istruttorie; 

 
C.U. 

166 NAP 
 

 
Istituto 

scolastico 
I.S. TELESE 

 
Comune 

Ischia 

 
Provincia 

NA 

 
Importo 

€ 50.000,00 

http://www.ipsteleseischia.edu.it/
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VISTO  il DD n° 504 del 05.10.2022  “Ammissione a finanziamento”;  
VISTO  il decreto di assunzione in bilancio Reg. Dec. n. 1104 del 09.12.2022; 
VISTO   l’atto di concessione deliberato dalla Regione Campania in data  28/03/2023 con prot. 
N° 450; 
CONSIDERATO che in data 03.04.2023 è stato comunicato l’avvio delle attività progettuali, 
prot. n. 4705 del 03.04.2023;   
VISTA l’azione di disseminazione iniziale, prot. 4785 del 03.04.2023; 
VISTO l’Accordo di partenariato sottoscritto con i partners; 
VISTA la nomina RUP del Dirigente Scolastico Reg. Dec. n. 1185 del 03.04.2023; 
VISTA l’articolazione del progetto e le figure professionali previste per lo svolgimento delle 
attività formative; 
VISTA la determina dirigenziale di avvio procedure selezione personale interno prot. 6071 
del 28.04.2023; 

 
EMANA 

Art. 1 Oggetto. 

la procedura di selezione comparativa, attraverso la valutazione dei curriculum, per la 

selezione delle seguenti figure professionali: 

 

Ruolo 

 

n° figure 

richieste 

 

Ore di 

impegno 

totale 

Tutor 
 
 

04 N° 180 ore 

Esperto in codocenza e funzioni di counselling 01 N° 30 ore 

Esperto in pubblicazioni finali 01 N° 87 ore 
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Per gli incarichi affidati e per le ore previste il compenso è definito in conformità con il CCNL 

per la categoria di appartenenza. 

Art.  2  Requisiti e titoli richiesti. 

1. Possono partecipare alla selezione i candidati (a seguire, anche “Partecipanti”) che, alla 

data di scadenza del presente Avviso: 

 abbiano la cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea;  

 abbiano il godimento dei diritti civili e politici;  

 non siano stati esclusi dall’elettorato politico attivo; 

 possiedano l’idoneità fisica allo svolgimento delle funzioni cui la presente procedura 
di selezione si riferisce; 

 non abbiano riportato condanne penali e non siano destinatari di provvedimenti che 
riguardano l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di 
provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale;  

 non siano stati destituiti o dispensati dall’impiego presso una Pubblica 
Amministrazione; 

 non siano stati dichiarati decaduti o licenziati da un impiego statale; 

 non si trovino in situazione di incompatibilità, ovvero, nel caso in cui sussistano cause 
di incompatibilità, si impegnano a comunicarle espressamente, al fine di consentire 
l’adeguata valutazione delle medesime; 

 non si trovino in situazioni di conflitto di interessi, neanche potenziale, che possano 
interferire con l’esercizio dell’incarico. 
 

2. Tutti i requisiti per l’ammissione devono essere posseduti e comprovati alla data di 

scadenza del termine utile per la presentazione delle domande. L’accertamento della 

mancanza di uno solo dei requisiti prescritti per l’ammissione, sarà motivo di esclusione dalla 

selezione. 

 

3. I Partecipanti alla selezione attestano il possesso dei sopraelencati requisiti di 

partecipazione mediante dichiarazione sostitutiva, ai sensi del D.P.R. 445/2000, contenuta  
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nella domanda di partecipazione, che dovrà essere debitamente sottoscritta. 

 

4. L’Istituzione scolastica si riserva di effettuare le verifiche circa il possesso dei requisiti 

di cui al presente articolo. 

Art. 3  Presentazione domande. 

L’istanza di partecipazione, redatta sull’allegato modello A, debitamente firmata in calce, 

corredate dall’allegato B (autovalutazione titoli) e dal curriculum redatto secondo il modello 

europeo (anche esse debitamente firmate), e da un documento di identità in corso di validità 

deve pervenire, entro le ore 13.00 del 01.06.2023   esclusivamente a mano presso la segreteria 

dell’istituto o a mezzo PEC  all’indirizzo narh04000p@pec.istruzione.it 

Art. 4  Cause di esclusione. 

Saranno cause tassative di esclusione: 

1) Istanza di partecipazione pervenuta oltre il termine o con mezzi non consentiti 

2) Curriculum Vitae non in formato europeo 

3) Curriculum Vitae non contenente le dichiarazioni relative agli art.38-46 del DPR 

445/00, e l’autorizzazione al trattamento dei dati personali 

4) Omissione anche di una sola firma sulla documentazione 

5) Documento di identità scaduto o illeggibile 

6) Requisiti di ammissione mancanti o non veritieri 

 
Art. 5  Partecipazione. 

La selezione è aperta a tutto il personale avente i requisiti di ammissione. La griglia di 

valutazione che costituisce anche comunicazione in merito ai criteri di ammissione e di 

valutazione deve essere firmata e allegata alla istanza di partecipazione insieme al CV e ad un 

documento di identità.   

In caso di assenza di candidature sarà a discrezione del DS indire nuovo avviso oppure 

ricercare all’esterno la figura professionale mancante. 

mailto:narh04000p@pec.istruzione.it
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Art. 6   Modalità di  selezione. 

La selezione verrà effettuata da apposita commissione di valutazione, attraverso la 

comparazione dei curriculum, in funzione delle griglie di valutazione allegate e di un 

eventuale colloquio informativo-motivazionale.  

In caso di una sola domanda di partecipazione pervenuta la selezione verrà effettuata 

direttamente dal Dirigente Scolastico. 

Gli incarichi verranno assegnati, nel rispetto dei principi di equità-trasparenza-rotazione-pari 

opportunità, seguendo l’ordine di graduatoria. 

Al termine della valutazione il Dirigente Scolastico provvederà alla pubblicazione della 

graduatoria provvisoria dei candidati. 

Il Dirigente Scolastico si riserva in ogni caso la facoltà, in caso di assenza di candidature 

pervenute di adottare sistemi di reclutamento per le figure mancanti, all’esterno della 

istituzione scolastica. 

Art. 7   Compiti  
a.      TUTOR 

 svolge compiti di coordinamento fra le diverse risorse umane che partecipano al 
progetto e di collegamento generale con la didattica istituzionale 

 partecipa con gli esperti alla valutazione/certificazione degli esiti formativi degli 
allievi 

 è presente in aula durante le lezioni del docente 
 coadiuva il docente durante le esercitazioni 
 gestisce gli archivi dei dati allievi 
 facilita la continuità del percorso formativo, curando il collegamento tra i vari docenti, 

il C.d.C. ed i   coordinatori del C.d.C. 
 è di supporto ai partecipanti per qualunque problema e/o richiesta inerenti lo 

svolgimento del corso 
 consegna  i materiali didattici agli alunni   
 fornisce notizie in tempo reale su eventuali azioni correttive da intraprendere 
 controlla ed aggiorna: 

1. il calendario di dettaglio, comunicando in tempo utile le eventuali modifiche sia 
agli allievi che alla scuola 
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2.  il registro delle presenze  
3.  le ore di docenza svolte per modulo 
 

 b.    ESPERTO IN CODOCENZA E FUNZIONI DI COUNSELLING 

  definisce le verifiche in itinere 
 partecipa agli incontri propedeutici alla realizzazione delle attività ed in itinere 
 firma il registro cartaceo giornaliero su cui indicare gli argomenti del giorno 
 predispone la relazione finale sull’intervento svolto contenente: 

1. Obiettivi e risultati ottenuti 
2. Metodologia didattica 
3. Profilo didattico sulle competenze acquisite 

 
c.    RESPONSABILE PUBBLICAZIONI FINALI 

 Raccoglie i dati e verifica periodicamente i risultati previsti dal progetto attraverso la 
     predisposizione di indicatori in relazione agli alunni (apprendimento e socializzazione), ai 

docenti (ricaduta didattica e organizzativa), al territorio (partecipazione e grado di 
soddisfazione) 

 Predispone una verifica dell’impatto progettuale sull’organizzazione scolastica  
 Verifica la comunicazione relativa al progetto attraverso i diversi mezzi utilizzati 

(web, brochure, comunicati…) 
 Procede alla  registrazione dei dati sul  Sistema Unico Regionale Fondi (S.U.R.F.) per 

le attività di propria pertinenza  
 Cura la documentazione didattica cartacea di propria pertinenza 

 
Art. 8   Requisiti minimi di accesso.  

             Saranno considerarti requisiti di accesso (almeno uno dei requisiti): 

a) Essere in possesso di Laura magistrale o triennale in una materia inerente al 
progetto  
b) Essere in possesso di Competenze Certificate nelle azioni di intervento del 
progetto  

 
 



 

                                                   

 

 

 

 

 

   
Istituto Professionale di Stato “V.Telese” Ischia 

SERVIZI PER L’ENOGASTRONOMIA E L’OSPITALITÀ ALBERGHIERA  

 SERVIZI COMMERCIALI – GRAFICO.PUBBLICITARIO 
SERVIZI COMMERCIALI PER IL TURISMO 

CENTRO DI ISTRUZIONE DEGLI ADULTI 

Email: narh04000p@istruzione.it www.ipsteleseischia.edu.it Pec.:  narh04000p@pec.istruzione.it  

 

 

Codice Meccanografico: NARH04000P Codice Istruzione per adulti NARH040504 

Via Fondo Bosso n.1/3  - 80077 Ischia (Na) - Pbx 081/981566 -0813334555 - 081985834 

 
Art. 9  Codice di comportamento dei dipendenti pubblici. 
I soggetti individuati secondo le modalità e la procedura sopradescritta, dovranno attenersi 
agli obblighi di condotta, per quanto compatibili, previsti dal Codice di comportamento dei 
dipendenti del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 

 
Art. 10  Trattamento dei dati personali. 

Con riferimento al trattamento di dati personali, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 

2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.lgs. 30 giugno 

2003, n. 196, si forniscono le seguenti informazioni: 

Titolare del trattamento dei dati 

Titolare del trattamento dei dati è l’Istituzione scolastica I.P.S. Vincenzo Telese,  Dirigente 

Scolastico Mario Sironi con sede in Ischia  presso via Fondo Bosso, n.1/3, alla quale ci si potrà 

rivolgere per esercitare i diritti degli interessati, scrivendo all’indirizzo PEC: 

narh04000p@pec.istruzione.it; 

Responsabile della protezione dei dati  

Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) dell’Istituzione scolastica è INFO & STUDIO DI 

SANDRO FALIVENE, nella persona del sig.  Sandro Falivene, email:  dpo@info-studio.it , PEC:  

info-studio@pec.it  

Base giuridica del trattamento 

Esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri di 

cui è investito il titolare del trattamento, ai sensi dell’art. 6, lett. e), del Regolamento (UE) 

2016/679 e dall’art. 2-ter del d.lgs. n. 196/2003. 

Tipi di dati trattati e finalità del trattamento 

I dati personali (a titolo esemplificativo, nome, cognome, data di nascita, codice fiscale), 

forniti dai Partecipanti al presente Avviso, o comunque acquisiti a tal fine, sono raccolti e 

conservati per le finalità connesse all'Avviso stesso e ai soli fini dell’espletamento di tutte le 

fasi della procedura per la selezione di incarichi individuali. 

Obbligo di conferimento dei dati 

Il conferimento di tali dati è obbligatorio, pena l'impossibilità di dare corso alla domanda di  

mailto:narh04000p@pec.istruzione.it
mailto:dpo@info-studio.it
mailto:info-studio@pec.it
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partecipazione.  

Modalità del trattamento 

Il trattamento dei dati personali è realizzato, con modalità prevalentemente informatiche e 

telematiche, mediante operazioni di raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, 

consultazione, estrazione, utilizzo, comunicazione, diffusione (ove prevista) nonché 

cancellazione e distruzione dei dati. 

Destinatari del trattamento 

Il trattamento dei dati è svolto dai soggetti autorizzati di questo Istituto scolastico, che agisce 

sulla base di specifiche istruzioni fornite in ordine a finalità e modalità del trattamento 

medesimo. 

Conservazione dei Dati 

I dati saranno conservati per il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle finalità 

per le quali sono raccolti o successivamente trattati conformemente a quanto previsto dagli 

obblighi di legge.  

Diritti degli interessati  

Gli interessati hanno il diritto di ottenere dall’Istituzione scolastica, nei casi previsti, l'accesso 

ai propri dati personali, la rettifica, la portabilità o la cancellazione degli stessi, la limitazione 

del trattamento che li riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. del Regolamento (UE) 

2016/679), presentando istanza all’Istituzione scolastica, Titolare del trattamento, agli 

indirizzi sopra indicati.  

Diritto di reclamo  

Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in 

violazione di quanto previsto dal Regolamento (UE) 2016/679 hanno il diritto di proporre 

reclamo al Garante per la protezione dei dati personali, come previsto dall’art. 77 del 

Regolamento stesso, o di adire le vie legali nelle opportune sedi giudiziarie, ai sensi dell'art. 

79 del Regolamento medesimo. 

Trasferimento dei dati personali in Paesi terzi  

I dati personali non saranno trasferiti verso paesi terzi o organizzazioni internazionali. 
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Processo decisionale automatizzato 

Il titolare non adotta alcun processo decisionale automatizzato compresa la profilazione di cui 

all’art. 22, paragrafi 1 e 4 del Regolamento (UE) 2016/679. 

 

Art. 11    Responsabile Unico del Procedimento. 

Ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs 50/2016 (art. 9 e 10 del D.P.R. n.207/10), viene nominato 

Responsabile Unico del Procedimento (RUP) il dirigente scolastico: Mario Sironi.   

Art. 12    Rinvio all’art. 53 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165. 
Con riferimento agli incarichi conferiti ai dipendenti pubblici, si applicano le previsioni di cui 
all’art. 53 del d.lgs. n. 165/2001.  
 
 
Art. 13  Norme di rinvio 
Per quanto non espressamente previsto dal presente Avviso, si rinvia al d.lgs. n. 165/2001, al 
codice civile e alle altre norme vigenti.  

 
                                                                                                             Il Dirigente Scolastico 

                        Mario Sironi 
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ALLEGATO A  

 

Istanza di partecipazione POR CAMPANIA FSE 2021-2027 PROGRAMMA - “SCUOLA VIVA” 
(D.G.R. n. 362 del 04/08/2021). 

Titolo del progetto: “Scuola viva - Scuole abitate 5”   
C.U.: 166 NAP   
CUP: E31I21000790006       

Al Dirigente Scolastico 

I.P.S. V. Telese - Ischia 

 

Il/la sottoscritto/a__________________________________________________________________________ 

nato/a a _______________________________________________ il _________________________________ 

codice fiscale |__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__| 

residente a ___________________________________via__________________________________________ 

recapito tel. _____________________________ recapito cell.  ______________________________________ 

indirizzo E-Mail _______________________________indirizzo PEC________________________________ 

in servizio presso ______________________________ con la qualifica di ____________________________ 

CHIEDE 

di partecipare alla selezione per l’attribuzione dell’incarico di: 

  TUTOR 

  ESPERTO IN CODOCENZA E FUNZIONI DI COUNSELLING 

  ESPERTO IN PUBBLICAZIONI FINALI 
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A tal fine, consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti. 
Nel caso di dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità quanto segue: 

1. di essere informato/a che l’Istituzione scolastica non sarà responsabile per il caso di dispersione 

di comunicazioni dipendente da mancata o inesatta indicazione dei recapiti di cui al comma 1, 

oppure da mancata o tardiva comunicazione del cambiamento degli stessi; 

2. di aver preso visione dell’Avviso e di accettare tutte le condizioni ivi contenute; 

3. di aver preso visione dell’informativa di cui all’art. 10 dell’Avviso; 

4. di prestare il proprio consenso, ai fini dell’espletamento della procedura in oggetto e del 

successivo conferimento dell’incarico, al trattamento dei propri dati personali ai sensi dell’art. 13 

del Regolamento (UE) 2016/679 e del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196. 

DICHIARA ALTRESÌ 

di possedere i requisiti di ammissione alla selezione in oggetto di cui all’art. 2 dell’Avviso e, nello 

specifico, di:  

1. avere la cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea;  

2. avere il godimento dei diritti civili e politici;  

3. non essere stato escluso/a dall’elettorato politico attivo; 

4. possedere l’idoneità fisica allo svolgimento delle funzioni cui la presente procedura di 

selezione si riferisce; 

5. non aver riportato condanne penali e di non essere destinatario/a di provvedimenti che 

riguardano l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti 

amministrativi iscritti nel casellario giudiziale;  

6. non essere sottoposto/a a procedimenti penali; 

7. non essere stato/a destituito/a o dispensato/a dall’impiego presso una Pubblica 

Amministrazione; 
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8. non essere stato/a dichiarato/a decaduto/a o licenziato/a da un impiego statale; 

9. non trovarsi in situazione di incompatibilità, ai sensi di quanto previsto dal d.lgs. n. 39/2013 e 

dall’art. 53, del d.lgs. n. 165/2001;  

a. ovvero, nel caso in cui sussistano situazioni di incompatibilità, che le stesse sono le 

seguenti:_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________; 

10. non trovarsi in situazioni di conflitto di interessi, anche potenziale, ai sensi dell’art. 53, comma 

14, del d.lgs. n. 165/2001, che possano interferire con l’esercizio dell’incarico; 

11. di impegnarsi a documentare puntualmente tutta l’attività svolta; 

 

Data___________________ firma_____________________________________________ 

 

Si allega alla presente  

 Documento di identità in fotocopia 

 Allegato B (tabella di valutazione) 

 Curriculum Vitae formato europeo 

N.B.: La domanda priva degli allegati e non firmati non verrà presa in considerazione 
 

Il/la sottoscritto/a, ai sensi della legge 196/03, autorizza e alle successive modifiche e integrazioni 
GDPR 679/2016, autorizza l’istituto I.P.S. Vincenzo Telese - Ischia al trattamento dei dati contenuti 
nella presente autocertificazione esclusivamente nell’ambito e per i fini istituzionali della Pubblica 
Amministrazione 

Data___________________ firma____________________________________________ 
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Allegato B 

 

TABELLA DI VALUTAZIONE TUTOR, ESPERTO IN CODOCENZA E FUNZIONI DI COUNSELLING ED ESPERTO 
IN PUBBLICAZIONI FINALI 

Titoli culturali 
 

Punteggio 
 

Punteggio  
Auto 

valutazione  

Riservato 
all’ufficio 

A Diploma di Laurea (Quadriennale 
o specialistica/magistrale) 

 
Votazione inferiore a 100= 15 punti 
Votazione da 100 a 110= 20 Punti 
Votazione 110 e lode= 25 Punti  
 
 
 
 
 
 

  

B 
Laurea triennale  
(Punteggio non cumulabile con il 
punto A se si tratta della stessa 
classe di laurea) 

 
 
Votazione inferiore a 100= 5 punti 
Votazione da 100 a 110= 10 Punti 
Votazione 110 e lode= 15 Punti  
 
 
 

  

C 

Diploma di istruzione secondaria 
di II grado  
(Valutabile in mancanza della 
laurea e non cumulabile con i 
punti A e B) 

punti 5  

  

D 

Corso post-laurea afferente la 
tipologia dell’incarico 
(Dottorato di ricerca, Master 
universitario di I e II livello 60 
CFU, Corso di perfezionamento 
60 CFU) 

punti 5  

  

E Certificazioni  I.C.T riconosciute 
dal MIUR (max 2 cert.) 5 punti cad. 
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F Certificazioni linguistiche Livello 
C1 5 punti  

  

G Certificazioni linguistiche Livello 
B2 ( in alternativa a C1) 3 punti  

  

H 

Certificazioni linguistiche Livello 
B1 ( in alternativa a B2) 
 
 

2 punti  

  

I Pubblicazioni inerenti l’incarico 
richiesto ) una sola pubblicazione)  2 punti  

  

 
 

Esperienze professionali 
 

Punteggio 
 

  

A 

Esperienze di docenza/ tutor 
d’aula/valutatore / nei progetti 
finanziati dal Fondo Sociale 
Europeo  

2 punti cad. 
( sino ad un massimo di 10) 

  

B 

Incarichi di Progettista in progetti 
finanziati dal Fondo Sociale 
Europeo  
 

5 punti cad. 
( sino ad un massimo di 20) 

  

C 

Incarichi di Collaudatore in 
progetti finanziati dal Fondo 
Sociale Europeo  
 

1 punto cad. 
( sino ad un massimo di 5) 
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D 

Esperienze di progettazione e 
gestione “attività didattiche di 
gruppo e/o attività laboratoriali 
e/o ambienti di apprendimento in 
supporto alla didattica” 

1 punto cad. 
( sino ad un massimo 3) 

  

E 

Esperienze in qualità di esperto in 
corsi di 
formazione/aggiornamento per 
docenti/ATA/alunni sulle 
tematiche/settori inerenti il 
modulo formativo 

5 punti cad. 
( sino ad un massimo di 10) 

  

F 

Esperienze in qualità di tutor in 
corsi di 
formazione/aggiornamento per 
docenti/ATA/alunni sulle 
tematiche/settori inerenti il 
modulo formativo 

1 punto cad. 
( sino ad un massimo di 3) 

  

G Altre esperienze professionali 
afferenti la tipologia dell’incarico 1 punto 

  

H 

Corsi di 
formazione/aggiornamento 
coerente con l’incarico richiesto 
(della durata di almeno 10 ore) 

1 punto 

  

TOTALE PUNTEGGIO 100 
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